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Einwilligungserklärung zur Teilnahme an Videokonferenzen mit Auf-
zeichnung und Transkription 

 
Im Rahmen dieser Videokonferenz werden Funktionen zur Aufzeichnung sowie automatisierten 

Transkription (Sprach-zu-Text) genutzt.  

Dabei können insbesondere folgende personenbezogene Daten verarbeitet werden: 

• Audio- und ggf. Videodaten 

• Sprecherzuordnungen (wer hat wann gesprochen) 

• Inhalte der Wortbeiträge in Textform (Transkript) 

• ggf. daraus generierte Zusammenfassungen oder Auswertungen (z. B. durch KI‑gestützte 
Funktionen von Copilot) 

Zweck der Verarbeitung ist die Dokumentation sowie die Nachbereitung der Besprechung. 

Die Verarbeitung erfolgt ausschließlich zu dienstlichen Zwecken und nur im erforderlichen Umfang. 

Der Zugriff auf Aufzeichnung und Transkript ist auf einen berechtigten Personenkreis beschränkt. 

Die Speicherung erfolgt entsprechend der geltenden Aufbewahrungs- und Löschfristen der BaySF. 

Mit Betätigung der technischen Zustimmung in Microsoft Teams bestätigen Sie, dass Sie über die 

Aufzeichnung und/oder Transkription dieser Besprechung informiert wurden und der Einbeziehung 

Ihrer Audio-, Video- und Wortbeiträge in die jeweilige Funktion zustimmen. Die datenschutzrechtli-

che Verarbeitung erfolgt auf Grundlage des jeweiligen Besprechungskontexts und der einschlägigen 

datenschutzrechtlichen Rechtsgrundlagen. Soweit im Einzelfall eine Einwilligung erforderlich ist, er-

folgt diese freiwillig und kann jederzeit mit Wirkung für die Zukunft widerrufen werden. 

 
Hinweis 
Sie können Ihre Zustimmung jederzeit mit Wirkung für die Zukunft widerrufen. In diesem Fall teilen 

Sie dies bitte der Sitzungsleitung mit. Wird die Zustimmung nicht erteilt oder später widerrufen, dür-

fen Beiträge der betroffenen Person nicht aufgezeichnet oder transkribiert werden. Sofern dies tech-

nisch oder organisatorisch nicht sicher ausgeschlossen werden kann, ist auf die Nutzung der Auf-

zeichnungs- bzw. Transkriptionsfunktion zu verzichten oder eine alternative Teilnahmeform zu er-

möglichen. 

Weitere Informationen zum Datenschutz sowie zu Ihren Rechten (Auskunft, Berichtigung, Löschung 

etc.) finden Sie in den Datenschutzinformationen der BaySF. 
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